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Le bouton ‘Mon planning’ vous permet de gérer les
inscriptions ou les réservations aux prestations que met a
disposition votre commune.

Planning

Fiche N°006

1- Le planning individuel.

, : Bienvenue sur votre gestion de planning
Lorsque vous accédez au planning, vous

pouvez choisir le membre de votre foyer
sur lequel appliquer vos réservations. Daphnée

Daphnée
Une liste déroulante vous propose I'ensemble des
membres du foyer.

Daphneée
trl-
hiw Elisabeth
M! Josette f
A
W maggy
Choisissez le mode de présentation qui Jour Semamne | Mois

vous convient.

mercredi 9 décembre 2020

Voici la [égende d’utilisation du planning.

Y
+ Disponible 4 la réservation ! Reservé E Facturé V validé a Bloqué a la réservation o Non disponible

Vous trouverez ci-dessous les explications sur chacun des pictogrammes.
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Le planning se compose de jours affichés sur une page. Chacun des jours est matérialisé par un cadre
dans lequel vous trouverez, selon la mise a disposition de la commune, des prestations sur lesquelles
vous pouvez cliquer.

i Lundi 14 i Mardi 15 i Mercredi 16 i Jeudi 17 i Vendredi 18 & Week-end

- + A T +

Cantine Cantine Garderie panier Cantine Cantine

- o2 B 4 o

Garderie panier Garderie panier

Garderie panier BRI Animation Mode Panier

Inscription a la Journée

5 3t i 5

Avec le repas

Garderie matin Garderie matin ‘Garderie matm

Revenons plus en détail sur les pictogrammes présents :

+ Lorsqu’une prestation est disponible a la réservation, le pictogramme de la croix bleue est
présent.

= Cantine . %

Inscription faite pour la prestation (Garderie
matin)

Cliquez sur le centre du bouton pour

confirmer votre réservation
Le bouton change de couleur et un message apparait validant
votre saisie.

= Garderie panier

= Garderie matin Garderie matin
~

= Vous pouvez a tout moment désélectionner une date en cliquant de nouveau sur le bouton.

Le pictogramme de la coche verte vient quant a lui confirmer que la prestation est réservée.

\!

3
ﬂ : Tant que ce pictogramme est présent, les correxcgont possibles. Cela veut dire que les ¢
4 limite de saisies ne sont pas dépassées et questafion n’est pas encore prise en compte de
calcul d’'une facture.
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[
Le pictogramme en forme de feuille vous indique que la
prestation est facturée. Elle ne peut plus étre modifiée
par vous.

L'annulation pour MAGGY Daphnée
n'est plus possible.
Car cette préstation a été facturée.

= Sivous désirez annuler cette prestation, il vous faut ~ °u plus de renscignements veuillez contacter e

comme indiquer sur le message, contacter la H : MAIRIE de ATHIES

o7 - 0320797204
commune. % - nfi@nfi fr

Les possibilités de corrections et le
contraintes sont énoncées dans le réglement
commune. Veuillez vous y report

Le pictogramme représentant un caddie vous informe que la prestation est réservée. Ce statut
de réservation restera présent tant que vous n‘aurez pas réglé votre facture. Ce
fonctionnement proposé par la commune entraine le paiement d’avance des réservations.

5 . . .
ﬂ/’ Les réservations n'ayant p@u de réglements seront supprimées automatiquedeniotre
planning.

Le pictogramme en forme de cadenas représente une prestation qui est bloquée a la

réservation. Par exemple quand sa date est dépassée ou quand la limite de modification est
atteinte.

= En cliquant sur la prestation le

programme vous informe de cette

impossibilité. Wous ne pouvez plus inscrire MAGGY Daphnée & cette
prestation

H - MAIRIE de ATHIES
o - 0320797204
- nfi@nfifr

o Le pictogramme du chronométre quant a lui informe que la prestation n’est pas disponible ce
jour.
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= Dans le cas ou vous désirez annuler une prestation non consommée et non modifiable vous
pouvez réaliser une demande exceptionnelle auprés des services de la commune.

L'annulation pour MAGGY Daphnée

n'est plus possible.

Vous devez faire une demande exceptionnelle a la

mairie.
transmettre un justificatif pour I'annulation de Vous devez accompagner celle-ci
la prestation: par un justificatif valable qui

permettra a la commune de statuer
sur votre demande.

Sélectionner le fichier Choisir (1)

Cho1sir

justification annulation.pdf

(2)

Sélectionnez votre justificatif (photo ou document PDF) (1) et v Comtmanon ' b 4
cliquez sur le bouton ‘Transmettre’ (2). Votre demande 2 bien ét¢ envoye

=3 s
0: Vous recevrez une notification de la part de lammme concernant votre demar

Le reglement de la commune stiples possibilités de corrections esljustificatifs qui sont pris €
compte pour ces opératio! Veuillez vous y reporter.
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2- La saisie groupée.

Afin de garantir un meilleur contréle et une saisie simplifiée pour la fratrie, nous avons mis a
disposition une saisie groupée

Cliquez sur ce bouton pour accéder a la saisie groupée.

(1

Elisabeth Daphnée Tosette

(2)

Die: 09/12/2020 Lundi Mardi Jeudi

. R ( 3) Vendredi (4)

(5)

Sélectionnez la prestation (1).

Cochez les cases des membres de votre foyer sur lesquelles vous aller appliquer une saisie (2).
Renseignez la date de fin (date limite d’inscription) (3).

Cochez les cases des jours de la semaine sur lesquelles se portent vos réservations (4).

Validez votre travail en cliquant sur le bouton ‘Inscrire’ afin propager votre inscription sur les dates et
membres choisi (5) ou ‘Supprimer prestation’ pour désinscrire.

e : Le planning tient compte des dates de vacanceaiss:, des jours fériés od’indisponibilité des
4 prestations.

Veuillez consulter le résultat de vos saisies dal -“ |
menu. Bonjour MAGGY 3 l iﬂ O

Consulter la fiche 009
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